DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE&QTKD Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 249 /QD-DHKT&QTKD-TTPC Thdi Nguyén, ngay 31 thang 03 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quén 1y ndi b & Truwong Dai
hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Cian ctr Nghi dinh s6 31/1994/CP ngay 04 thang 4 nim 1994 cta Chinh phu vé
viéc thanh lap Dai hoc Thai Nguyén,;

Can ctr Quyét dinh s6 136/2004/QP-TTg ngay 02 thang 08 nam 2004 cua Thi
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Kinh té & QTKD thudc Pai hoc Thai
Nguyén;

Cin ctr Thong tu s6 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 nam 2014 cia Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua dai hoc vung va cac
co s6 gido duc dai hoc thanh vién;

Cin ctr Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 ctia Bo trudng
Bo Noi vu vé thé thire va ki thuat trinh bay vian ban hanh chinh;

Cin ct Quyét dinh s6 161/2012/QD-PHTN ngay 24 thang 02 nam 2012 ciia Giam
d6c DPHTN quy dinh vé cong tac van thu, luu trit cia DPHTN ban hanh kém theo;

Cian cir Quyét dinh sb 2547/2014/QD-PHTN ngay 29 thang 12 nam 2014 cua
Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén vé ban hanh quy dinh soan thao va ban hanh vin ban
quan ly noi b & Pai hoc Thai Nguyén,;

Xét dé nghi ciia Truong phong Phong Thanh tra - Phap ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh vé soan thao va ban hanh
van ban quan 1y ndi bo ¢ Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng cac Phong, Khoa, Trung tAm va cac c4 nhan, t6 chirc c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;
- bang tai website; ~ s
- Luu: VT, TTPC. (Pa ky)
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DAl HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE & QTKD Poc |1ap - Tw do - Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay 31 thang 03 nam 2015

QUY PINH
Vé soan thao va ban hanh vin ban quan 1y ndi bé & Trudong Pai hoc Kinh té va
Quan tri kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 249 /QD-PHKT&QTKD-TTPC ngdy 31 thdng 03
nam 2015 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té & QTKD)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quan 1y ndi bo (sau day
viét tat 13 VBQLNB) ¢ Trudng Pai hoc Kinh té & Quan tri kinh doanh (sau ddy viét tit 1a
PHKT & QTKD), bao gém: nguyén tic soan thao, trinh ty soan thio va ban hanh
VBQLNB; theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB; ngén ngit va k¥ thuat trinh bay
VBQLNB;

2. VBQLNB duoc soan thao va ban hanh theo Quy dinh nay bao gém céc vin ban
do ngudi c¢6 tham quyén cua Truong PHKT & QTKD ky ban hanh hoic lién tich ban
hanh vé&i co quan, t6 chic khac c6 day di cac yéu té sau:

a) Puoc ban hanh dudi hinh thirc van ban ¢ tén loai: Quyét dinh (quy dinh truc
tiép hoic gian tiép), Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, Noi quy;

b) C6 tinh bat budc chung, co hiéu luc ap dung nhiéu lan véi mot linh vuc hoic
nhiéu linh vyc thugc pham vi quan 1y cia Truong PHKT & QTKD.

3. Quy dinh nay ap dung dbi véi cac Phong, cac Khoa va Trung tAm cua Truong
PHKT & QTKD, cic co quan, to chiic va c nhan c6 lién quan trong viéc soan thao va
ban hanh VBQLNB ¢ Truong PHKT & QTKD.

Piéu 2. Nguyén tic soan thio, ban hanh va theo déi, kiém tra viéc thi hanh vin
ban quan ly ngi bo

Viéc soan thao, ban hanh va theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB phai tuin
thi1 cac nguyén tac sau:

1. Bao dam tinh hop phap, tinh thong nhat va tinh phu hop cia VBQLNB Véi cac
quy dinh cua phap luat, B6 Giao duc va Pao tao va ctia Pai hoc Thai Nguyén.

2. Tuan thu tham quyén, thé thie, ki thuat trinh bay, trinh tu, tha tuc soan thao va

ban hanh van ban.



3. Bao dam tinh cong khai trong qua trinh soan thao, ban hanh VBQLNB; Bao dam
tinh minh bach trong cac quy dinh cua VBQLNB.

4. Bao dam tinh kha thi cia VBQLNB, phu hop véi diéu Kién, tinh hinh cu thé cia
Truong DPHKT & QTKD.

5. Bao dam cac VBQLNB déu phai duoc thim dinh trudce khi ky ban hanh hodc lién
tich ban hanh.

6. Bao dam VBQLNB sau khi ban hanh phai thuong xuyén dugc theo ddi, kiém tra
viéc thi hanh nham danh gi4 thyuc trang thi hanh, dé ra giai phap nang cao hiéu qua thi
hanh VBQLNB va hoan thién hé théng VBQLNB.

Piéu 3. Ngon ngir va ky thuat trinh bay vin ban quan ly ndi bd

1. Ngon ngit va k thuat trinh bay VBQLNB phai dam bao cac yéu cau sau day:

a) Ngon ngit str dung trong VBQLNB 1a tiéng Viét; tir ngit duoc st dung phai 1a tir
ngit pho thong; cach dién dat phai ngan gon, rd rang, chinh xac, dé hiéu va duoc hiéu
theo mot nghia; khong dung tir ngir dia phuong, tir ngit ¢o va tir ngir thong tuc; khong st
dung tr ngir nude ngoai néu khong thuc sy can thiét. Boi voi thuat ngit chuyén mon can
xéac dinh rd nghia va céc tir viét tat phai duoc quy dinh rd trong VBQLNB. Trong trudng
hop can phai sir dung tir ngir nudc ngoai do khong co6 tiéng Viét thay thé thi co thé sir
dung truc tiép tiéng nudc ngoai d6 néu 1a tir ngir thong dung, pho bién hoac phai phién
am tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét;

b) VBQLNB phai quy dinh truc tiép noi dung can diéu chinh, khong quy dinh
chung chung, khong quy dinh lai cac ndi dung da dugc quy dinh trong VBQLNB khac.

2. Tuy theo ndi dung VBQLNB c6 pham vi diéu chinh rong hay hep co thé lra chon
mot trong cac bd cuc sau:

a) Phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém;

b) Chwong, muc, diéu, khoan, diém;

¢) Chuong, diéu, khoan, diém;

d) Diéu, khoan, diém;

d) Phan, muc, khoan, diém:;

e) Muc, khoan, diém;

Phan, chuong, muc, diéu trong VBQLNB phai c6 tiéu dé. Tiéu dé 1a cum tir chi noi
dung chinh cta phan, chuwong, muc, diéu.

3. Khong quy dinh chuong riéng vé thanh tra, khiéu nai, td cdo, khen thuong, xu 1y
vi pham trong VBQLNB néu khong c6 ndi dung méi.

4. Cac quy dinh khéac vé thé thuc, ki thuat trinh bay VBQLNB duoc ap dung theo
Thong tu sé 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 cta Bo trudng B Noi vu vé
thé thue va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh; Quy dinh vé cong tac van thu, luu trit
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cia DPHTN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 161/QD-DHTN ngiy 24 thang 02 nim
2012 ctia Giam d6c DPHTN.

5. MAu trinh bay VBQLNB (Mau 1, Mau 2, Mau 3, Phu luc kém theo Quy dinh
nay).

Diéu 4. Panh s6 thir tw Dy thao viin ban quan 1y néi bd

1. Pon vi, bd phan duoc giao nhiém vu chu tri soan thaio VBQLNB (sau day viét tat
1a don vi chi tri soan thao) c6 trach nhiém danh s thi tu Dy thao VBQLNB (sau day
viét tit 12 Du thao) dé tao thuan loi cho viéc theo di, tham gia ¥ kién ddi véi Dy thao,
trir truong hop soan thao va ban hanh VBQLNB theo thu tuc rut gon dugc quy dinh tai
Piéu 14 cia Quy dinh nay.

2. Dy thao 1 1a Dy thao dugc don vi chu tri soan thao trinh nguoi c6 tham quyén
duyét ndi dung va cho phép lay ¥ kién ddi voi Du thao. Viéc danh sé tha tu cho Dy thao
tiép theo do don vi chi tri soan thao thyc hién cin cr vao tinh hinh thyc tién trong qua
trinh soan thao va ban hanh VBQLNB.

Piéu 5. Thoi diém c6 hiéu lyc cia vin ban quan 1y ndi b

1. Thoi diém c6 hiéu luc thi hanh cia VBQLNB phai duoc xac dinh cu thé trong
van ban, bao dam du thoi gian dé cac ddi twong thi hanh c6 diéu kién tiép can vin ban va
c6 diéu kién chuan bi thuc hién van ban.

2. Viéc quy dinh hiéu luc tro vé truée cia VBQLNB chi dugc thuc hién trong nhitng
trudng hop that can thiét, khong duoc quy dinh hiéu luc tré vé trude déi véi cac truong hop:
quy dinh trach nhiém ddi voi hanh vi ma vao thoi diém thyc hién hanh vi do6 khong quy dinh
trach nhiém hoac quy dinh trach nhiém nang hon.

Chuong 11
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BQ O
TRUONG PHKT & QTKD

Piéu 6. Trinh tu soan thao va ban hanh vin ban quan ly ndi b & PHKT &
QTKD

VBQLNB ¢ Truong DPHKT & QTKD theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1 ciia Quy dinh nay
14 cac van ban do Hiéu truong Truong DPHKT & QTKD hoic Pho Hiéu truong duoc ty quyén
ky ban hanh.

VBQLNB ¢ Truong PHKT & QTKD dugc soan thao va ban hanh theo trinh tu nhu
sau:

1. Soan thao Du thao.

2. Trinh Hiéu truong (hodc Pho Hiéu truong duoc ay quyén) duyét noi dung va cho
phép 1y y kién dbi voi Dy thao.



3. Lay y kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham gia gop y d6i véi Dy thao, chinh Iy Dy
thao.

4. Tham dinh Dy thao.

5. Trinh ky ban hanh VBQLNB.

6. Phat hanh VBQLNB.

Piéu 7. Soan thao Du thao

Pon vi chi tri soan thao c6 trach nhiém tién hanh thu thap, nghién ctru théng tin, tu lidu co
lién quan dén Dy thao; chuan bi dé cuong, bién soan va chinh Iy Dur théo.

Piéu 8. Lay y kién gép y cho Dy thao

1. Sau khi hoan thanh Du thao, don vi chu tri soan thao bao cao Hi¢u trueong (hoac
Phé Hiéu truong duoc ay quyén) duyét noi dung Du thao va dé xuat viéc to chuc lay ¥
kién, hinh thuc lay y kién, pham vi d6i twong ldy y kién (gém cac don vi, t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan va ddi tuong chiu su tac dong truc tiép caa VBQLNB).

2. Pon vi chu tri soan thao 1ap Ho so 1ay ¥ kién dé to chuc viéc 1ay ¥ kién gop ¥ cho
Du thao. H6 so 1y y kién bao gom:

a) Cong van gui lay y kién;

b) Du thao;

¢) Danh muc cac van ban phap luat hién hanh dung lam can cu dé soan thao, ban
hanh va cac van ban khac ¢ lién quan; danh myc cac VBQLNB, céac diéu, khoan, diém
dugc sira ddi, bd sung, thay thé, bai bo, hay bo;

d) Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

3. Cac hinh thuc lay y kién

a) Gui Dy thao dé lay ¥ kién cac don vi, to chirc, c4 nhan c6 lién quan va d6i tuong
chiu su tac dong truc tiép cia VBQLNB:;

b) T6 chirc hop gop ¥ truc tiép, t6 chuc hoi thao;

¢) L4y y kién thong qua trang thong tin dién tir cia Truong PHKT&QTKD.

Tuy theo mutrc d6 phire tap cua ndi dung Dy thao va kha ning phat sinh ¥ kién trai
chiéu vé cac quy dinh trong Dy thao dé lwa chon hinh thirc 14y ¥ kién cho phu hop (st
dung mét hoidc c6 thé két hop nhiéu hinh thuc Iy y kién).

4. Thoi han lay ¥ kién phai duoc ghi cu thé va bao dam dé ddi twong duoc ldy v
kién co du thoi gian nghién ctru, tham gia ¥ kién d6i voi Du thao. Qua thoi han ldy ¥ kién
ma dbi twong duoc ldy y kién khong c6 van ban tra 10i thi duge xem l1a ddi tugng do
khong ¢ y kién vé ndi dung Dy thao.

Pon vi, t6 chirc, ca nhan duoc ldy y kién phai chiu trach nhiém trudc Hiéu truong
Truong PHKT & QTKD Vé viéc khong tham gia hoic chdm tham gia ¥ kién va cac



vuéng mic phat sinh (néu co) lién quan dén noi dung thudc trach nhiém quan 1y cua don
Vi, t chuc, ¢4 nhan do.

Piéu 9. Tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gép ¥, chinh Iy D
thao

1. Trong thoi han tbi da 15 (muoi lim) ngay 1am viéc ké tir ngay hét han tham gia y
kién duoc ghi tai cong van giri ldy y kién, don vi chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién
ctiu, tong hop, giai trinh, tiép thu y kién, chinh 1y Du thao. Viéc tong hop, tiép thu, giai
trinh y kién tham gia gop y phai day di, chi tiét va phai trén co so danh gia toan dién cac
van dé c6 lién quan dé bao dam tinh kha thi, sy phu hop cuia VBQLNB.

Ddi voi nhitng van dé phuc tap ¢6 ¥ kién khac nhau, don vi chi tri soan thao bao
c4o Hiéu truong (hoic Phé Hiéu truong duoc ty quyén) dé xin ¥ kién chi dao.

2. Sau khi tiép thu ¥ kién tham gia gop ¥ va chinh 1y lai Du thao, néu xét thiy can
thiét, don vi chu tri soan thao tiép tuc liy y kién tham gia gop ¥ cta don vi, to chuc, ca
nhan c¢ lién quan.

Piéu 10. Tham dinh Dy thao

1. Sau khi chinh Iy Du thao theo y kién tham gia gop ¥ ctia don vi, to chirc, c4 nhan
¢6 lién quan, ¥ kién chi dao (néu co) cua Hiéu truong (hodc Pho Hiéu trudng dugc uy
quyén), don vi chu tri soan thao hoan chinh Dy thao. Lanh dao don vi chu tri soan thao ky
nhay vao goc phia dudi bén phai cua ting trang Du thao va giri 02 (hai) bo Ho so tham
dinh dén Phong Thanh tra - Phap ché dé tién hanh tham dinh.

Ho so tham dinh, bao gém:

a) Phiéu dé nghi tham dinh (MAu 7 Phu luc kém theo Quy dinh nay);

b) To trinh vé viéc ban hanh VBQLNB (Mau 8 Phy luc kém theo Quy dinh nay);

¢) Du thao sau khi tiép thu y kién gop y va hoan chinh noi dung;

d) Ban so sanh va thuyét minh nhimg diém khéac nhau giita Du thao v6i VBQLNB
duogc sira doi, bo sung, thay thé (d6i véi truong hop soan thao van ban dé sira doi, bd
sung, thay thé);

d) Ban téng hop v kién, giai trinh vé Dy thao (Mau 9 Phu luc kém theo Quy dinh
nay);

e) Danh muc cac vin ban phap luat hién hanh dung lam cin cr dé soan thao, ban
hanh va cac vin ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQLNB, cac diéu, khoan, diém
duoc stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo, hay bo;

g) Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

2. Phong Thanh tra - Phap ché t6 chirc thim dinh Dy thao sau khi nhan day du ho so
hop 1é theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.



Truong hop can 1am rd ndi dung Du thao, Phong Thanh tra - Phap ché dé nghi don
vi chu tri soan thao cung cip thong tin, tai liéu c6 lién quan dén Dy thao hodc dé nghi
giai trinh rd cac quy dinh cua Dy thao.

Truong hop can thiét, Phong Thanh tra - Phap ché dé& xuat véi Hiéu truong (hoic
Phé Hiéu truong dugc uy quyén) to chic cudc hop gom céac thanh phan: dai dién Phong
Thanh tra - Phap ché, dai dién don vi chu tri soan thao, dai dién mot s6 don vi ¢o lién
quan dé phuc vu cho viéc thim dinh Du thao.

3. Noi dung tham dinh

Phong Thanh tra - Phap ché c6 trach nhiém tham dinh Du thao theo cac ndi dung
sau day:

a) Su can thiét ban hanh VBQLNB;

b) Béi tugng, pham vi diéu chinh cua Dy thao;

¢) Su phu hop cua noi dung Du thao voi duong 16i, chil truong, chinh sach cua
bang;

d) Tinh hop phap va tinh théng nhat cia Dy thao véi hé thong VBQLNB va hé
théng phap luat;

d) Tinh kha thi caa Dy thao (bao gém su phu hop gitta quy dinh cta Du thao voi
yéu cau thuc té va diéu kién bao dam dé thuc hién);

¢) Ngon ngir, k¥ thuat soan thao van ban.

4. Thoi han tham dinh Du thao khoéng qua 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 1é theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay. Trudng hop Du théo c6 ndi
dung phuc tap hoic lién quan dén nhiéu linh vuc, Phong Thanh tra - Phap ché dé xuat véi
Hiéu truong (hodc Pho Hiéu truong dugc ty quyén) kéo dai thoi han tham dinh nhung
khong qua 20 (hai muoi) ngay 1am viéc dé t6 chizc hop tu van tham dinh c¢6 su tham gia
cta don vi chu tri soan thao, don vi ¢6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc.

5. Lanh dao Phong Thanh tra - Phap ché ky vin ban thim dinh (Mau 10 Phu luc
kém theo Quy dinh nay) va ky nhdy vao goc phia dudi bén trai tirng trang Du thao gui
don vi chu tri soan thao.

6. Sau khi nhan dugc van ban tham dinh, don vi chu tri soan thao nghién ctu, tiép
thu, chinh 1y Dy thao va ¢ vin ban giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh (Mau 11 Phuy luc
kém theo Quy dinh nay) kém theo Du thao da duoc chinh 1y theo y kién tham dinh gii
Phong Thanh tra - Phap ché.

Truong hop ¢ nhitng ndi dung phtc tap, don vi chu tri soan thao xem xét, quyét
dinh viéc bao céo va xin y kién chi dao cua Hiéu truong (hodc Phé Hiéu truong duoc ay
quyén) truéc khi gui van ban giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh dén Phong Thanh tra -
Phép ché.



7. Sau khi nhan duoc van ban tiép thu, giai trinh y kién tham dinh va Du thao da
dugc chinh 1y theo ¥ kién tham dinh, Phong Thanh tra - Phap ché phdi hop véi don vi
chu tri soan thdo dé hoan thi¢n Dy thao.

Trudng hop nhat tri voi ndi dung Dy thao, Phong Thanh tra - Phap ché ky thidm dinh
Dy thao theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu nay dé don vi cha tri soan thao trinh Hiéu truéng
(hoic Phé Hiéu trudng duoc uy quyén) xem xét.

Truong hop can tiép tuc 1am rd ndi dung Dy thao, Phong Thanh tra - Phap ché trao
d6i truc tiép hoic moi dai dién don vi chu tri soan thao cing hop dé thdng nhat vé& noi
dung Du théo trude khi ky tham dinh.

8. Sau khi phéi hop véi don vi chi tri soan thao dé hoan thién Dy thao, truong hop
con ¢ y kién khac, Phong Thanh tra - Phap ché c6 vin ban bao luu y kién tham dinh
(Mau 12 Phy luc kém theo Quy dinh nay) giri don vi chu tri soan thao. Pon vi chu tri
soan thao bao cdo Hiéu truong (hoic Pho Hiéu truong dugc Gy quyén) xem xét, quyét
dinh.

Truong hop thay can 1am rd y kién bao Ivu, Phong Thanh tra - Phap ché c6 to trinh
(Mau 13 Phy lyc kém theo Quy dinh nay) bdo cdo Hiéu truéng (hoic Pho Hiéu truéng
dugc uy quyén) va ky tham dinh sau khi c¢6 ¥ kién chi dao cua Hiéu truong (hodc Pho
Hiéu truong duoc ty quyeén).

9. Dy thao do Phong Thanh tra - Phap ché chii tri soan thao khong thuc hién quy
trinh tham dinh quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 11. Thi tuc, hd so trinh ky ban hanh viin ban quan 1y ndi bd

1. Sau khi hoan tat viéc tham dinh Dy thao theo quy dinh tai Diéu 10 ciia Quy dinh
nay, don vi chi tri soan thao hoan chinh Du thao va hé so trinh Hiéu truong (hoic Pho
Hiéu truong duoc uy quyén) ky ban hanh VBQLNB.

2. Ho so trinh ky gom:

a) To trinh vé viéc ban hanh VBQLNB;

b) Dy thio VBQLNB;

c) Du thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB (d6i véi truong hop VBQLNB duoc ban
hanh kém theo Quyét dinh);

d) Ban tong hop v kién, giai trinh vé Dy thao;

@) Vin ban thim dinh cua Phong Thanh tra - Phap ché;

e) Vin ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

g) Vian ban bao luu y kién tham dinh ciua Phong Thanh tra - Phap ché (néu c6);

h) Danh muc céc van ban phap ludt hién hanh dung lam can co dé soan thao, ban
hanh va cac vin ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQLNB, cac diéu, khoan, diém
dugc sira ddi, bd sung, thay thé, bai bo, hay bo;
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1) Céc tai li€u lién quan khac (néu o).



Diéu 12. Phat hanh viin ban quan 1y ndi b

1. Ngay sau khi VBQLNB dugc Hi¢u truong (hoac Phé Hiéu truéng duoc uy
quyén) ky ban hanh, don vi chu tri soan thao c6 trach nhiém chuyén ban géc VBQLNB
dén Bo phan Van thu - Phong Hanh chinh - t6 chtc dé phdi hop kiém tra, lay s, in 4n,
dong dau, luu va phat hanh theo quy dinh hién hanh cua phap luit va cong tic vin thu.

2. Bon vi chu tri soan thao VBQLNB phdi hop véi Bo phan Vian thu ¢6 trach nhiém
giri 01 (Mot) ban chinh hodc ban dién tir qua thu dién tr dén Trung tim Thong tin va Thu
vién dé dang tai thong tin trén Website; gai 01 (mot) ban chinh cho Ban Gidam hiéu dé
bao cdo; guri 01 (Mot) ban chinh va ban dién tr qua thu dién tir dén Phong Thanh tra -
Phép ché dé thyc hién viéc kiém tra va to chire ra soat, hé théng hoa VBQLNB theo quy
dinh cua Truong DPHKT & QTKD; guri ban chinh dén cac don vi hodc ca nhan c6 lién
quan.

Piéu 13. Pinh chinh sai s6t ciia vin ban quan 1y ndi bd da phat hanh

1. VBQLNB da phat hanh néu phét hién c6 sai sot vé thé thuc, k§ thuat trinh bay
hodc so suat do khau danh mdy, in 4n thi don vi chu tri soan thao phdi hop voi Bo phan
Vin thu va Phong Thanh tra - Phap ché dé thuc hién dinh chinh bang viéc soan thao mot
vin ban dinh chinh (Mau 14 Phu luc kém theo Quy dinh nay).

2. Vin ban dinh chinh sau khi duoc ky ban hanh phai duoc chuyén ngay toi cac noi
nhan vin ban nhu dbi véi VBQLNB di ban hanh.

3. B6i véi VBQLNB da phat hanh nhung c6 sai sot vé noi dung phai duoc stra doi,
thay thé bang vin ban ¢ hinh thirc twong duong theo trinh ty quy dinh tai Chuong nay.

Piéu 14. Soan thao va ban hanh viin ban quan ly ndi b theo thi tuc rt gon

1. Béi véi nhitng VBQLNB can ban hanh gap hoic nhitng VBQLNB céan stra doi
ngay vé mit hinh thirc ma khong 1am thay d6i noi dung dé phu hop véi quy dinh cia vin
ban phap luat hodc van ban quan 1y do co quan quan 1y cip trén méi ban hanh thi c6 thé
dugc soan thao, ban hanh hoic sta ddi, bd sung theo thi tuc rat gon sau khi dugc Hiéu
truong (hodc Pho Hiéu truong dugc uy quyén) phé duyét.

2. Viéc soan thao va ban hanh VBQLNB theo thu tuc rat gon duwoc thuc hién nhu
Sau:

a) Pon vi chu tri soan thao co thé khong t6 chuc Iy ¥ kién gop ¥ cho Du thao ma
gtri Du thao vé Phong Thanh tra - Phap ché dé tién hanh tham dinh;

b) Viéc tham dinh Dy thao duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 caa Quy dinh
nay;

) Thu tuc trinh ky ban hanh va phat hanh VBQLNB theo thu tuc rat gon dugc thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 11 va Biéu 12 caa Quy dinh nay.

3. Ho so trinh ky ban hanh VBQLNB theo thi tuc rat gon gom:
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a) To trinh vé viéc ban hanh VBQLNB;

b) Du thao VBQLNB;

¢) Du thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB (d6i véi truong hop VBQLNB duoc ban
hanh kém theo Quyét dinh);

d) Vin ban tham dinh cua Phong Thanh tra - Phap ché;

d) Vin ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

e) Vin ban bao luu y kién tham dinh cua Phong Thanh tra - Phap ché (néu co);

g) Danh muc céc van ban phdp luat hién hanh dung lam can cu dé soan thao, ban
hanh va cac vin ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQLNB, cac diéu, khoan, diém
duoc stra d6i, b6 sung, thay thé, bai bo, hay bo;

h) Cac tai liéu lién quan khac (néu c6).

Piéu 15. Sira d6i, b6 sung vin ban quan 1y ndi bd

1. Khi ban hanh VBQLNB phai thuc hién sira d6i, bo sung, bai bo, huy bo hoic
thay thé VBQLNB, diéu, khoan, diém cia VBQLNB da ban hanh trai véi quy dinh cua
van ban méi ngay trong VBQLNB méi d6. Trong trudng hop chua thé sira d6i, bo sung,
bdi bo, hay bo hoic thay thé ngay thi phai xac dinh 16 trong vin ban d6 danh muc
VBQLNB, diéu, khoan, diém ciia VBQLNB da ban hanh tréi v6i quy dinh cua VBQLNB
méi va c6 trach nhiém sia d6i, bo sung, bii bo, huy bo hoic thay thé trude khi VBQLNB
mai ¢6 hiéu lyc.

2. Tén VBQLNB, phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém cua VBQLN duoc sta
d6i, bd sung, bii bo, hiy bo hoidc thay thé phai duoc liét ké cu thé tai didu quy dinh vé
hiéu luyc thi hanh cuia VBQLNB. Truong hop cac VBQLNB, diéu, khoan, diém cua
VBQLNB duoc stra doi, bo sung, bai bo, huy bo hoic thay thé qua nhiéu thi phai dugc
lap thanh danh muc ban hanh kém theo.

Piéu 16. Soan thao va ban hanh vin ban sira ddi, bé sung vin ban quan ly ndi
bd

1. Vin ban sira doi, bd sung mét sé diéu cia VBQLNB 14 vin ban sira doi, bo sung,
bai bo, hity bo hozc thay thé mot hoac mot sé quy dinh cua VBQLNB hién hanh. Vin ban
sira ddi, b6 sung mot sé diéu cia VBQLNB phai xac dinh rd phan, chuong, muc, diéu,
khoan, diém duoc stra d6i, bo sung, bii bo, hiy bo hoic thay thé.

Tén cua vin ban stra ddi, b6 sung mot sé diéu cua VBQLNB gom tén loai van ban
c6 kém theo cum tir “stra d6i, bd sung mot sé diéu cua” va tén day di cua VBQLNB
duoc sira doi, b sung mot sé diéu.

2. Trinh tu soan thao va ban hanh vian ban stra d6i, b6 sung VBQLNB duoc thuc
hién nhu ddi véi trinh tu soan thao va ban hanh VBQLNB.
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3. Viéc trinh bay vin ban stra ddi, bd sung va vin ban huy bo (hodc bii bo)
VBQLNB dugc thuc hién theo Mau 4, Mau 5 Phu luc kém theo Quy dinh nay).

Piéu 17. Soan thao va ban hanh vin ban lién tich

1. Béi voi van ban lién tich, don vi cha tri soan thao va Phong Thanh tra - Phap ché
phdi hop véi cac bo phan cé lién quan cua co quan, t6 chire lién tich ban hanh vin ban
thuc hién viéc soan thao va ban hanh van ban lién tich theo trinh ty nhu ddi véi trinh ty
soan thao va ban hanh VBQLNB.

2. Mau trinh bay vin ban lién tich (Mau 6 Phuy luc kém theo Quy dinh nay).

Chuwong 111
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY NOQI BQ

Piéu 20. Theo déi, kiém tra viéc thi hanh viin ban quan Iy ndi b

1. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB duoc tién hanh ngay sau khi t6 chuc
trién khai thi hanh VBQLNB nham xem xét, danh gia thuc trang thi hanh VBQLNB, kién
nghi thyc hién cac giai phap nang cao hi¢u qua thi hanh VBQLNB va hoan thién hé
théng VBQLNB ¢ Truong PHKT&QTKD

2. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB phai duoc thyc hién thudng xuyén,
toan dié€n, co trong tam, trong diém; két hop theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB
theo linh vuc va theo dia ban; bao dam su phéi hop chit ché giita cac don vi, t6 chic co
lién quan trong qua trinh theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB.

Piéu 21. Nji dung theo déi, kiém tra viéc thi hanh vin ban quan 1y ni bo

Theo dbi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB theo cac ndi dung sau:

1. Tinh kip thoi, ddy da, phu hop va hiéu qua ctia hoat dong tap huan, tuyén truyeén,
pho bién vé VBQLNB.

2. Tac dong ciia VBQLNB trong thuc tién dé xac dinh tinh hop 1y, tinh kha thi cua
VBQLNB.

3. Mtic d6 tuan thu VBQLNB cua co quan, don vi, to chirc, c4 nhan c6 lién quan va
1y do viéc tuan thu, khong tuan thu VBQLNB.

4. Mirc do dap tng Vé co s& vat chat, kinh phi, nguon nhan lyc va tinh phu hop cua
t6 chirc bd may dé thi hanh VBQLNB.

Piéu 22. Trach nhiém theo déi, kiém tra viéc thi hanh viin ban quan Iy ndi bd

1. Hiéu trudong giao Phong Thanh tra - Phap ché chu tri, phdi hop véi Bo phan vin
thu, cac Phong, Khoa, Trung tdm va cac don vi ¢6 lién quan thuc hién theo ddi, kiém tra
viéc thi hanh VBQLNB thudc pham vi quan 1y cua truong PHKT&QTKD.

2. Céc Phong, Khoa, Trung tam c6 trach nhiém theo dadi, kiém tra viéc thi hanh
VBQLNB thugc pham vi quan Iy don vi minh.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Thanh tra - Phap ché c6 trach nhiém giup Hiéu truéng Truong PHKT &
QTKD kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Bo phan vin thu, cac Phong, Khoa, Trung tdm c6 trach nhiém to chuc trién khai
thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 24. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Céc don vi, to chirc, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tic soan thao, ban
hanh va theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB duoc xét khen thudng theo quy dinh.
Néu c6 hanh vi vi pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, mtc d6 vi pham s& bi xir Iy
theo quy dinh cia phap luat, Bo Gido duc va Pao tao va cua DPai hoc Thai Nguyén, cac
quy dinh cia Truong PHKT&QTKD.

Piéu 25. Hi¢u lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan, vudng
méc, dé nghi kip thoi phan anh qua Phong Thanh tra - Phap ché dé téng hop trinh Hiéu
truong Truong PHKT & QTKD xem xét, quyét dinh./.

HIEU TRUONG

PGS.TS Tran Chi Thién
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PHU LUC

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-DHKT&QTKD-TTPC ngay thding nam 2015
cua Hiéu truong Trieong Pai hoc Kinh té & QTKD)

Mau 1. Quyét dinh (quy dinh truc tiép)

MAu 2. Quyét dinh (quy dinh gian tiép)

MAu 3. Vin ban ban hanh kém theo Quyét dinh

Mau 4. Quyét dinh sira doi, bd sung vin ban quan 1y ndi bd
Mau 5. Quyét dinh hity bé (hodc bii bé) vin ban quan 1y ndi bd
M4u 6. Vin ban lién tich

MAu 7. Phiéu dé nghi tham dinh

Mau 8. To trinh vé viéc ban hanh viin ban quan Iy ndi bd

Mau 9. Tong hep y kién, giai trinh vé Dy thao vin ban quan 1y néi bd
Mau 10. Viin ban tham dinh

MAu 11. Vin ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh

Mau 12. Viin ban bao luu y kién tham dinh

MAu 13. To trinh bao luu ¥ kién thim dinh

M4&u 14. Pinh chinh viin bin
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Mau 1. Quyét dinh (quy dinh truc tiép)

DAl HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE &QTKD Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /QD-DHKT&QTKD-....(1)... Thdi Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...
QUYET PINH
V@ VigCerurrrrnrenrnnrnnnnn (7)) TP

Noi nhan: HIEU TRUONG (6)
-Nhu Diéu ...;

-Luu: VT, ... (7) Axx (8). (Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Viét tit tén Pon vi chu tri ban hanh

(2) Trich yéu noi dung Quyét dinh. Thi du: “V& viéc quy dinh chirc ning, nhiém vy ciia Phong.....” hodc “Vé viéc
quy dinh trinh ty, thu tyc .....”

(3) Néu cac can cur tryc tiép dé ban hanh Quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
clia co quan, t6 chtrc).

(4) Cac van ban phap 1y lién quan tryc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.

(5) Noi dung Quyét dinh.

(6) Truong hop Pho Hiéu truong duge giao ky thay Hiéu truong thi ghi “KT. HIEU TRUGNG” va bén duéi ghi
“PHO HIEU TRUONG?”; truong hop ky thira tiy quyén thi ghi “TUQ.HIEU TRUONG” va bén dudi ghi chic v,
quyén han cua nguoi dugce thira uy quyén.

(7) Chir viét tit tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu cén).

(8) Ky hiéu nguoi danh mdy, nhan ban va sé lugng ban phat hanh (néu can)
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MAu 2. Quyét dinh (quy dinh gian tiép) )

DAl HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE &QTKD DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: /QD-DHKT&QTKD...(2)... Thdai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...
QUYET PINH
Ban hanh ................... () IS

Cancl......coovvevevieeann... (B) e ;
Cainclr.......ooooevvieeennnn. (A) e ;
XEE A NOGNT CUA ...t ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ........... (2) e
DHCU 1ene o
......................................................................... /.
Noi nhan: HIEU TRUONG (5)
-NhuDiéu...; ,
ST - (Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
(*) Mau nay ap dung dbi v6i cac Quyét dinh (ca biét) ban hanh Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, N6i quy.

(1) Viét tit tén Pon vi chi tri ban hanh

(2)Tén van ban dugc ban hanh kém theo.

(3) Néu cac can cir tryc tiép dé ban hanh Quyét dinh (vin ban thanh 1ap, quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
clia co quan, t6 chirc).

(4) Céc van ban phép 1y lién quan truc tiép dén van d& giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.

(5) Truong hop Phé Hiéu trudng dugce giao ky thay Hiéu trudng thi ghi “KT. HIEU TRUONG” va bén dudi ghi
“PHO HIEU TRUONG”; trudng hop ky thira uy quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUONG” va bén dudi ghi chuc vu,
quyén han cta ngudi dugc thira Gy quyén.

(6) Chir viét tat tén don vi soan thao va sé lugng ban luu (néu can).

(7) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va s6 lugng ban phat hanh (néu can)
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Mau 3. Viin ban ban hanh kém theo Quyét dinh

DAl HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE &QTKD Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TEN LOAI VAN BAN
............................... [0 ) T
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so ...... /OP- ngay ..... thang ..... nam ...... cua ....... )
Chuong I

QUY PINH CHUNG

HIEU TRUONG (2)
(Chi# ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay ap dung ddi v6i cac vin ban duge ban hanh kém theo Quyét dinh (quy dinh gian tiép) theo Mau 2 gom:
Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, Noi quy; bd cuc c6 thé bao gdm chuwong, muc, diéu, khoan, diém.

(1) Trich yéu noi dung cua van ban.

2 Truong hop Pho Hi¢u truong dugce giao ky thay Hleu truong thi ghi “KT. HIEU TRUONG” va bén dudi ghi

“PHO HIEU TRUONG?”; trudong hop ky thira uy quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUGNG” va bén dudi ghi chirc vu,
quyén han cta ngudi dugc thira Gy quyén.
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MAu 4. Quyét dinh sira d6i, bé sung vin ban quan 1y ndi bd

DAl HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE &QTKD Poc 1ap — Tuw do — Hanh phiic

S6: /QD-DHKT&QTKD Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

QUYET PINH

Vé viée sira d6i, b6 sung mot sé diéu cia ........ 6 ) T

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE & QTKD

Cancl........oovvvevenneann... () e ;

Canclr......ovvvvvvinnnann... (B) e ;

XA NOGNT CUA ..., ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Sira d6i, bd sung mot sb diéu caa ............ [0 ) FRTT nhu sau:

1. Piéu ...... duoc sira doi, bo sung nhu sau:

“Diéu .....

CPRBU «e e ot ”
Picu 2. Hay bo, bai bO A PIBU .......uieei i
Piéu 3. Thay doi tir (cum tir) “......” thanh tir (cum tir) “.....” tai cac Dicu......
DU wa e
Diéu ... Piéu khoan thi hanh (4)

Noi nhgn: HIEU TRUONG (5)

- Nhu biéu ...; )

ST ; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, .... (6) Axx (7). Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén vin ban quan 1y ndi bo duoc sira doi, bd sung
(2) Néu cac can ctr truc tiép dé ban hanh Quyét dinh (vin ban thanh lap, quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
clia co quan, t6 chirc).
(3) Céc van ban phap 1y lién quan tryc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.
(4) Quy dinh thoi diém hiéu luc ciia Quyét dinh; trach nhiém thi hanh...
(5) Truong hop Pho Hiéu truong duge giao ky thay Hidu truong thi ghi “KT. HIEU TRUONG” va bén dudi ghi
“PHO HIEU TRUONG?”; truong hop ky thira ty quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUONG” va bén dudi ghi chic vy,
guyén han cta ngudi dugc thira ty quyén..
(6) Chir viét tit tén don vi soan thao va sb lwong ban luu (néu can).
(7) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va sé lugng ban phat hanh (néu can).
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Mau 5. Quyét dinh hity bé (hoiic bii bd) vin ban quan 1y ndi by

DAl HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE &QTKD Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: /QD-DHKT&QTKD Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...
QUYET PINH

Vé viéc hity bé (hoic bii b) ........ (1)........

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE & QTKD

QUYET PINH

bieu 1. Hay bo (hoac baibo) ..................... (1) e

Piéu...Piéu khoan thi hanh (4).................... /.
Noi nhan: HIEU TRUONG (5)
-Nhu Diéu ...;
- Luu: VT, .. (6) Axx (7). (Chié ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:

(*) Mau nay ap dung dbi v6i cac truong hop hity bo (hodc bai bo) toan bd van ban quan 1y ndi bo.

(1) Tén van ban quan 1y n6i bo duoc hiy bo (hodc bai bo).

(2) Néu cac can cir truc tiép dé ban hanh Quyét dinh (vin ban thanh lap, quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han

clia co quan, t6 chirc).

(3) Céc van ban phap 1y lién quan tryc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.

(4) Quy dinh thoi diém hiéu luc ctia Quyét dinh; trach nhiém thi hanh...

(5) Tru’ong hop Phé Hiéu truong dugc giao ky thay Hi¢u truong thi ghi “KT. HIEU TRUONG” va bén duéi ghi
“PHO HIEU TRUONG”; truong hop ky thira iy quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUONG” va bén duéi ghi chirc vu,

quyén han cua nguoi dugc thira uy quyén. o
(6) Chir viét tit tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu can).
(7) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va so lugng ban phat hanh (néu can).
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M4u 6. Viin ban lién tich

TRUONG PAI HQC KINH TE & QTKD - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... D...oeeee Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: /..(2)..-DPHKT&QTKD-...(3)... Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

TEN LOAI VAN BAN

TEN CO QUAN, PON VIKY LIEN TICH TRUONG PAI HOC KINH TE & QTKD
CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY HIEU TRUONG (6)

, Chir ky, ddu
(Chit ky, ddu) (Chir ky, dau)

A Ho va tén
Ho va tén

Noi nhan:
- Nhu Diéu ...

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi, t6 chuc phéi hop ban hanh van ban.

(2) Chir viét tit tén van ban.

(3) Chir viét tit tén co quan, don vi, t& chtrc phdi hop ban hanh vin ban.

(4) Trich yéu van ban.

(5) Noi dung van ban, bao gdm ca can ctr (néu can).

(6) Trudong hop Pho Hiéu trudng duoc giao ky thay Hiéu truéng thi ghi “KT. HIEU TRUONG” va bén dudi ghi
“PHO HIEU TRUONG”; trudng hop ky thira tiy quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUOGNG” va bén dudi ghi chirc vy,
quyén han cua ngudi duoc thira Gy quyén.

(7) Chir viét tit tén don vi soan thao va sb lwong ban luu (néu can).

(8) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va s6 lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu 7. Phiéu dé nghi thim dinh

TRUONG PAIHOC KINH TE & QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

PHIEU PE NGHI THAM PINH

DU thAO «.vveeeeereeeveere )

Kinh guri: Phong Thanh tra - Phap ché

IR oD dé nghi Phong Thanh tra - Phap ché nghién ctru va co ¥ kién
tham dinh doi véi Dy thao.......(2)....... Ho so tham dinh gom:

1. Phiéu @& nghi tham dinh.
2. TO trinh vé viéc ban hanh VBQLNB.
3. Dy thao sau khi tiép thu ¥ kién gop ¥ va hoan chinh néi dung.

4. Ban so sanh va thuyét minh nhimg diém khac nhau gitra Dy théo véi VBQLNB
dugc stra doi, bo sung, thay the.

5. Ban tong hop ¥ kién gop y vé Du thao (trong ban tong hop ¥ kién gop ¥ phai co
noi dung giai trinh vé viéc tiép thu hoic khong tiép thu ¥ kién gop ¥).

6. Danh muc cac van ban phap luat hién hanh va cac van ban khac c6 lién quan
dung lam can ct dé soan théo,’ban hanh; danh muc cac VBQLNB, cac diéu, khoan, diém
duoc stra doi, bo sung, thay the, bai bo, hay bo;

7. Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)

(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly ndi bo.

(3) Truong hop cap phd duoc giao ky thay ngudi dung dau thi ghi chit viét tat “KT.” vao trudc chuac vu cia ngudi
dung dau, bén dudi ghi chirc vu cua ngudi ky van ban.

21



MAu 8. To trinh vé viéc ban hanh vin ban quén 1y néi b

TRUONG PAIHQOC KINH TE & QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

TO TRINH
V/v ban hanh........ccccooevvvvnennneee (2)eeeeeeeneeeieecccsesssssesnnnsancsscsssssenenns
Kinh gtri: ...l (3

I. CAN CU PHAP LY VA SU CAN THIET BAN HANH

1. Ciin ctr dé soan thao, ban hanh vin ban

2. Sw cin thiét ban hanh vin ban

3. Céc vin ban quan 1y ndi b sé dwoe thay thé, hity bo (néu co)
- Thay thé, huy bo toan bo.

- Thay thé, hily bé timg phan (néu cu thé).

4. Cac vin ban lién quan cin dwoc soan thao tiép theo (néu can)
- Vian ban thudc pham vi chitc nang cta don vi soan thao (du kién thoi gian).
- Van ban khong thudc pham vi chiic ndng ctia don vi soan thao.

II. QUA TRINH SOAN THAO VAN BAN

1. Qua trinh soan thio va ldy y kién

2. Giai trinh hra chon tiép thu ¥ Kién

3. Nhirng van dé con cé y kién khac nhau (néu c6)

I1I. KET QUA THAM PINH VAN BAN (*)

1. Két luan thim dinh ciia Phong Thanh tra - Phap ché (vin ban tham dinh
kém theo)

2. Két qua tiép thu, chinh sira hodc giai trinh y kién bao lwu ciia don vi soan
thao doi véi ket luan tham dinh (ghi truc tiép hoac van ban giai trinh, tiép thu kém
theo)

IV. PE NGHI CUA PON VI SOAN THAO (*)

V.Y KIEN CUA THU TRUONG CAC PON VI CO LIEN QUAN (néu cé)
(ky, ghi 0 ho va tén)
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Y KIEN HIEU TRUONG CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (4)

(HOAC PHO HIEU TRUONG) (KY, ghi 16 ho va tén)

Ghi chu:

(*) Phan nay don vi chu tri soan thdo s€ hoan thién sau khi hoan thanh cong tac tham dinh hd so.

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly ndi bo.

(3) Ghi cy thé 1a “Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh t& & QTKD”. o

(4) Trudng hop cap pho duge giao ky thay ngudi dimg dau thi ghi chir viét tat “KT.” vao trude chire vu cua nguoi
ding dau, bén dudi ghi churc vu cia nguoi ky van ban.
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Mau 9. Tong hep y kién, giai trinh vé D thdo vin ban quén 1y ndi bd

TRUONG PAIHOC KINH TE & QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

TONG HQP Y KIEN, GIAI TRINH

V& Dy thao .....cocovvvvvenne, ) T
STT PIEU KHOAN DPIEM PON VI GOP Y NQI DUNG GOP Y Y KIEN
CUA PON VI CHU TRi SOAN THAO®
1
2
3
4
5
6
7
CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(*) Ghi 13 tén don vi chu tri soan thao va ghi rd tiép thu hay khong tiép thu, 1y do khong tiép thu.

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan 1y ndi bo.

(3) Trudng hop cip pho duge giao ky thay ngudi dimg dau thi ghi chir viét tit “KT.” vao trudc chtc vu cia nguoi
dung dau, bén dudi ghi chirc vu cia nguoi ky van ban.
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Mau 10. Vin ban tham dinh

TRUONG PAIHOC KINH TE & QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA - PHAP CHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

VAN BAN THAM PINH

DU thAO......eeeeeeeeer e ) Y

Kinh gui: ...coooevennee (2) e

Can ct Quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quan 1y ndi b ban hanh kém
theo Quyet dinh so......... /QD-DHKT&QTKD ngay......thang.....nam.......cua Hi¢u truong
Truong Pai hoc Kinh té va QTKD;

Cin cir Ho so tham dinh Dy thao ........... () I do ......... ) gui
Phong Thanh tra - Phap ché ngay.......thang.......nam.......... ;

Can ctr Bién ban hop thim dinh ngay......thang......... nam......(néu co);
Phong Thanh tra - Phap ché c6 y kién tham dinh nhu sau:
I. KET QUA THAM PINH

KET QUA THAM PINH
STT NQI DUNG THAM DINH

PHU HQP CAN CHINH SUA KHONG PHU HQP

1 | Su can thiét ban hanh van ban

Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung
cua Dy thao

2.1 | Pham vi diéu chinh

2.2 | Béi tuong ap dung

Su phu hop cua ndi dung Dy thao véi duong
16i, chii trwong, chinh sach cua Pang
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Tinh hop hién, hop phép va tinh thdng nhat
cua Du thao

5 | Tinh kha thi cua Du thao

6 | Ngon ngilr, ky thuat soan thao van ban

7 | Trinh tu, thu tuc soan thao

I1. MOT SO NOI DUNG CU THE (néu c6)

I11. KET LUAN
1. Nhitng ¥ Kién thong NNAL..........co.covevieeeeeeeeeeeceeeeee e
2. NNing van dé €6 ¥ Kién KRAC............ccccvvieeeieieeeeeeee e

Trén day 1a y kién tham dinh cia Phong Thanh tra - Phap ché vé Du
thao......(1)......., Xin QU c..veve.... ) T trinh Hiéu trudong Truong Pai hoc Kinh té va
QTKD xem xét, quyét dinh./.

CAN BQ THAM PINH CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)

Ky, ghi ro ho tén
.8 4 (Ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén van ban quan ly ndi bd.

(2) Tén don vi chu tri soan thao.

(3) Trudng hop cap pho dugc giao ky thay nguoi ding dau thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude chirc vu cia ngudoi
ding dau, bén dudi ghi chiic vu cuia nguoi ky van ban.
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Mau 11. Vin ban giai trinh, tiép thu y kién thim dinh

TRUONG PAIHOC KINH TE & QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

....................... (€ T — Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

Kinh guri: Phong Thanh tra - Phap ché

Can ctr Quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quan 1y ndi b ban hanh kém

theo Quyét dinh so........./QD-DHKT&QTKD ngdy......thang....ndm.......cta Hiéu truong
Truong Pai hoc Kinh té va QTKD;

Can cr Van ban tham dinh Dy théo............. ) cia Phong Thanh tra -
Phép ché gui .......... (D......... ngay.......thang......nam.......... ;

..................... (1).ceoveeeennn. €O Y kién tiép thu, giai trinh nhu sau:

2. Cac ¥ kién khac nhau hoic y kién bao lwu cin bao cdo Hiéu trudng (hoic
Phé Hi¢u truwéng) xem xét, quyet dinh

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)

(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan 1y ndi bd.

(3) Trudng hop cip pho duge giao ky thay nguoi ding dau thi ghi chit viét tit “KT.” vao trude chirc vu cia nguoi
dung dau, bén dudi ghi chirc vu ctia nguoi ky van ban.
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Mau 12. Vin ban bao hru y kién thim dinh

TRUONG PAIHOC KINH TE & QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG THANH TRA - PHAP CHE Péc lap — Tw do — Hanh phiic
Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

VAN BAN BAO LUU Y KIEN THAM PINH

V& Dy thao .....coovvvvnen. ) T
Kinh gui: ............. (2)eeiiiiieiies
Can cir Van ban thém dinh Dy thao......(1).....ngay........ thang.... nam........ cua
Phong Thanh tra - Phap ché;
Trén co s& Vian ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh Du thao ...... 1).......
ngay.......thang......nam......... [6131: I 7 ETT—— ;

Phong Thanh tra - Phap ché bao luu y kién tham dinh nhu sau:
Noi dung bao lwu

Trén day 1a ¥y kién bao lwu cta Phong Thanh tra - Phap ché vé Du
thao......... (D). , Xin giri......(2)......trinh......... (3)......xem xét, quyét dinh./.

CAN BQ THAM PINH CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (4)

Ky, ghi ro ho tén
K. 8 4 (Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén van ban quan ly ndi bd.

(2) Tén don vi chu tri soan thao.

(3) Ghi cuy thé 1a “Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va QTKD”

(4) Truong hop cap pho duge giao ky thay nguoi ding dau thi ghi chir viét tat “KT.” vao trude chirc vu clia ngudi
dung dau, bén dudi ghi chirc vu ctia nguoi ky van ban.
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Mau 13. To trinh bao hru y kién thim dinh

TRUONG PAI HOC KINH TE & QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA - PHAP CHE DPoc 14p — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

TO TRINH

V/v Béo luwu ¥ kién tham dinh Dy thio......... 1)........

Kinh gui: ............. () BT
Can ctr Van ban thim dinh Du thao.........oooeveeeeeeeced(Deeeeee e
ngay........thang......nam.........ca Phong Thanh tra - Phap ché;
Trén co s& Vin ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh Du thao......(1)..........
ngay........thang........ nam......... CUA v () - ;
Phong Thanh tra - Phap ché bao luu y kién tham dinh nhu sau:
Noi dung bao luu

L b et R b bR b e e bR e e b e R e e Rt e Rt et e Rt e Rt et eneereareen s
PP UTPRPTPRPRPR
Phong Thanh tra - Phap ché trinh ............. () I xem xét, quyét dinh./.

CAN BQ THAM PINH CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (4)
Ky, ghi ro ho tén
K. 8 4 (Ky, ghi ro ho va tén)
Y KIEN HIEU TRUONG

(HOAC PHO HIEU TRUONG)

Ghi chu:

(1) Tén van ban quan ly n6i bo. )

(2) Ghi cy the 1a “Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té & QTKD”

(3) Tén don vi chu tri soan thao.

(4) Trudng hop cap pho dugc giao ky thay ngudi dimg dau thi ghi chir viét tit “KT.” vao trudc chic vy clia nguoi
dung dau, bén dudi ghi chirc vu cua ngudi ky van ban.
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Mau 14. Pinh chinh vin ban ¢

DAl HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE &QTKD Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: /DHKT&QTKD-....(1)...... Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...
V/v dinh chinh van ban
Kinh guri:
S ) TR ;
Thira 1énh Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té & QTKD, ...... ) R dinh
chinh sai sot tai.................... () nhu sau:
Tai trang............ , dong thir .....coovvevenn, tir trén xudng (hoic dudi 1én) viét 1a:
NaY STA LAl 1a: . e
........................................................... v
Noi nhan: TL.HIEU TRUONG
“Nhubieu .. CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (5)
Luu: VT, ... (6) Axx (7). (Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay ap dung ddi véi cac truong hop van ban quan 1y ndi bd da ban hanh nhung c6 sai sot vé thé thuc, ky
thuat trinh bay hoic so suit do khau d4nh may, in 4n.

(1) Chir viét tit tén don vi soan vin ban dinh chinh.

(2) Noi can giri vin ban dinh chinh.

(3) Tén don vi duoc thira 1énh Hiéu trudng Trudng Dai hoc Kinh té & QTKD dinh chinh vin ban.

(4) Tén van ban quan 1y ndi bo can dinh chinh.

(5) Trudng hop cip pho duge giao ky thay nguoi ding dau thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude chirc vu cia ngudi
dung dau, bén dudi ghi chirc vu ciia ngudi ky van ban..

(6) Chir viét tit tén don vi soan thao va sb lwong ban luu (néu can).

(7) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va s6 luong ban phat hanh
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