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QC05 —QUY PINH VE SU DUNG HE THONG MANG

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay duoc ban hanh nhim dé quan 1y va st dung hé théng mang cua
truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.
Piéu 2: Pdi twong ap dung
1. Tat ca cac don vi thudc truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.
2. Tét ca can b, giang vién, sinh vién ctia Trudng dugc cap tai khoan dé sir dung hop
thu dién tr va cac dich vu cua hé théng mang.
Piéu 3: Giai thich tir ngir
1. H¢ théng mang Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh bao gém: Hé théng
may chu, hé théng may tram, dudng truyén internet (c6 day va khong ddy), cac thiét bi
két ndi va cac thiét bi mang khac. Website ctia Trudng Pai hoc Kinh té va Quan trj kinh
doanh c6 dia chi: http://tueba.edu.vn. Hop thu dién tir cia Truong Pai hoc Kinh € va

Quan tri kinh doanh c6 phan mé rong @tueba.edu.vn.

2. Cac don vi truc thudc Trudng bao gdbm: cac Khoa, Phong va Trung tdm. Cac ca
nhan dugc giao nhi€ém vy quan 1y, cac can b0, giang vién, sinh vién ctia Nha trudong
duogc cip tai khoan dé str dung hop thu dién tir va dich vu cua hé thdng mang (sau day
g0i 1a nguoi dung).

3. Tén tiéng Anh cua cac thuat ngit sir dung trong quy dinh: May chu chira website -
Webserver; May chu thu dién tir - Mail server; May chu thu vién dién tir - Lib Server;
May chii chira co s& dir liéu - Database Server; Hé thong an ninh tuong lira - Firewall;
Céc bo dinh tuyén - Router; Thu dién tir - Email; Pudng truyén Internet dung riéng —
Lease Line.

4. Trung tam Thong tin - Thu vién: TT TT-TV

Piéu 4: Qui dinh chung

1. Tuan thu quy dinh vé phép luat khi sir dung.

2. Nghiém cam sir dung hé thong mang cua Nha trudng dé tuyén truyén, kich dong,
chéng pha Nudc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam.

3. Nghiém cdm duéi moi hinh thtrc d6i vai viéc phat tan cac thong tin chua duge cong

bd ciia Nha truong hodc khi chua ¢ sy dong ¥ cia Lanh dao Nha truong.
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Chuong 11

QUAN LY VA KHAI THAC HE THONG MANG
Diéu 5: Quan Iy H¢ thong mang
1. Trung tam Thong tin — Thu vién cua truong Pai hoc Kinh té va Quan tr1 kinh doanh
tryc tiép quan 1y k¥ thuat cua Hé thong mang.
2. Cac don vi thudc Trudng c6 trach nhiém quan 1y cac trang thiét bi, dit liéu trén may
tinh cua don vi va khai thac, st dung hé théng thong tin dién tur, thong tin phuc vu
cong tac theo huéng dan ky thuat ciia Trung tdm Thong tin — Thu vién.
3. Pon vi str dung tu quan 1y trang thiét bi may tinh (phan ctng va phan mém, dit
lidu, an toan thong tin) ctia minh. Truong hop thiét bi mang d3 duoc ban giao cho
don vi quan 1y, don vi can dam béao cac diéu kién can thiét dé thiét bi c6 thé hoat
dong binh thuong (ngudn dién, thiét bi lam mat,...)
4. Khi c6 yéu ciu lép dat, két ndi thiét bi mang, may tinh méi vao He thé)ng mang cua
Nha truong, Pon vi phai c¢6 thong bao bang vin ban téi Trung tim Thong tin — Thu
vién.
5. Khi ¢6 su ¢d vé mang hodc nhitng van dé bt thuong trong hé thong mang can thong
bao cho Trung tdim Thong tin — Thu vién theo s6 dién thoai 0280.3847434 hoic gui
vin ban yéu cau stra chira téi Trung tam.
6. Cac don vi, can bo, gidng vién va sinh vién thugc Truong khi tham gia vao
mang may tinh khong duogc ty ¥ thay doi cdu hinh cac thiét bi cia hé théng mang.
Truong hop can thay d6i phai duoc sy ddng y bang vin ban cia Trung
tam Théng tin — Thu vién sau khi d tién hanh kiém tra cau hinh k¥ thuit khéng anh
huéng dén hoat déng cua Hé thong mang.
7. Chi str dung Hé thdng mang phuc vu cong viéc, tuyét doi khong sir dung mang may
tinh ctia Truong dé khai thac, luu trit cac dir liéu thong tin khong phuc vu cong viéc
nhu céc tro choi, cac chuong trinh gidi tri va céc thong tin cd ndi dung khong lanh
manh.
Picu 6: Quyén quan tri Hé thong mang
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh giao quyén quan tri hé thong mang cho TT
TT-TV., quyén han ciia TT TT-TV nhu sau:
1. Quan 1y ha tang duong truyén, thiét bj hé théng. Cung cap cac dich vu mang va truy

cap Internet theo quy dinh cua Truong.
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2. Tham gia tu van thiét ké, giam sat thi cong mang.

3. Hb trg cdu hinh, két ndi thiét bi mang, may tinh mé&i vao mang khi c6 yéu

cau.

4. Sira chita khic phuc sy ¢6 mang khi c6 yéu cau (cung cap tin hiéu mang,

dich vu mang cta trudng thong sudt téi cic nit mang cua cac don vi trong

truong khi c6 yéu cau).

5. Kiém tra may chu va céc thiét bi mang; theo doi sy hoat dong cuia may chu, kiém
tra va dam bao sy van hanh thong subt cua cac thong tin trén mang, thyc hién vi¢c sao
Iuu dit liéu theo ké hoach.

6. Huy tai khoan ca nhan va ngat két ndi di voi cac ca nhan, don vi c6 hanh vi ¢b ¥
tan cong hodc gy trd ngai cho hé théng mang.

7. Thiét 1ap hé théng dé ngan chan viéc xem cac video clip, phim, nhac truc myén tai
truong nham dam bao tdc do truy cip mang.

8. Khi phat hién mdy tinh trong mang bi nhiém va phat tan virus, TT TTTV thong bao
cho nguoi dung va ngit két ndi dé xur 1y.

9. Thiét lap cac qui dinh riéng dé dam bao an ninh cho hé théng mang va phu hop voi

thue té phat trién va thong bao huéng dan dén ngudi dung.
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Chuong 111
QUAN LY, KHAI THAC HQP THU DPIEN TU

Piéu 7: Muc dich sir dung

Hop thu dién ti nham muc dich hd trg cho viéc hoc tap, nghién ctru, trao doi
thong tin gitra nha truong véi sinh vién, gitra gidng vién voi sinh vién va lién lac cong
viéc bén ngoai Truong. Ngoai ra, hdp thu dién tor dugc dung nhu mdt tai khoan trong
viéc dang ky hoc phén tin chi, tham gia cac dich vu truc tuyén trén hé théng mang cua
Nha truong.
Diéu 8: Qui dinh vé trach nhiém va qui trinh cung cip, thay déi, x6a bé tai khoan
hop thw dién tir
1. Cung cdp tai khodn hép thw dién tiv
- Méi can bd, gido vién cua truong dugc cép mot tai khoan email.
- Pbi v6i sinh vién dang hoc tai truong (sinh vién hé chinh qui): TT TT-TV khoi tao
va cung cdp cho mdi sinh vién 01 hop thu dién tir dé sir dung.
- Di véi sinh vién cac khoa méi : phong CTHSSV cua Truong c6 trach nhiém cung
cip thong tin sinh vién ding ky nhip hoc vé TT TT-TV ngay sau khi lam thu tuc nhap
hoc dé tién hanh khdi tao tai khoan hop thu dién tir cho sinh vién.
2. Thay doi tai khodn hjp thw di¢n tiv
- Thong tin c4 nhan: Khi c¢6 sy thay doi vé thong tin ca nhan cua minh, ngudi dung
phai cap nhat thong tin mai tai muc “Thong tin cd nhan” va chiu trdch nhi¢m vé tinh
xac thyuc cua thong tin nay.
- Mat khau hop thu : Ngudi str dung c6 trach nhiém bao mat mat khiu ding nhap, khi
quén mat khau dang nhap vao hop thu, phai co6 Gidy dé nghi (theo miu tai tir website
clia truong) ndp truc tiép tai TT TT-TV hodc mang theo gidy to tuy than dén TT TT-
TV dé cap lai.
3. Xod bo tai khodn hép thw dién tw
- Béi v6i can bo, giang vién : Tai khoan hop thu dugc duy tri trong sudt thoi gian cong
tac tai Truong.
- Pbi v6i sinh vién : Tai khoan cta hop thu sinh vién c6 hiéu luc trong sudt thoi gian

hoc tap tai trudng va s& hét han sau 01 nam khi sinh vién t6t nghiép.
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Truong hop sinh vién chia thé tot nghiép theo ding thoi han, sinh vién phdi xin gia
han su dung hop thu dién tu (theo mau tdi tai website ciia truong), co xdc nhdn cua
C6 van hoc tap va giri dén TT TT-TV trong vong 02 tudn sau khi khéa hoc két thiic.
Truong hop sinh vién bi budc théi hoc, chuyén truong, ... phong Cong tic HSSV phdi
cung cdp danh sach cho TT TT-TV ngay sau khi ¢é quyét dinh.

Piéu 9: Qui dinh vé sir dung hop thw dién tir

1. Viéc trao doi thong tin trong cong viée thudc pham vi Nha trudong budc phai thong
qua dia chi mail véi tén mién @tueba.edu.vn ddi véi can bo, giang vién va sinh vién.

2. N6i dung mail can giri phai rd rang, ranh mach, gd tiéng Viét c6 ddu va phai sir
dung font chit gd bang bang ma Unicode.

3. Tép tin dinh kém phai c6 dung luwong khong qua 25MB .

5. Hop thu dién tir khi duoc cdp cho mdi ngudi dung 13 mét dinh danh trong viée giao
tiép thu dién tir ciia ngudi ding d6. Do d6, ngudi dung phai ¢ trach nhiém bao vé hop
thu dién tir ciia minh va tuan thu cac qui dinh st dung.

6. Nguoi dung phai chiu trach nhiém trude Phap Ludt va Nha trudng vé ndi dung cia
hop thu trong thoi gian tai khoan con hi¢u luc.

7. Mt khau tai khoan email phai duoc giit cAn than nham tranh truong hop ngudi khac
str dung mat khau ding nhap dé giri thu c6 ndi dung khong lanh manh.

8. Nguoi dung phai thuong xuyén kiém tra thu dién tir c4 nhan dé nhan va trao ddi
thong tin nham phuc vu cong viéc.

9. Nghiém cAm sir dung hdp thu dién tir cho cac muc dich sau :

a. Phat tan thong tin mang ndi dung khong lanh manh, c¢6 ndi dung da kich, xuyén tac
sai su that hodc quay rdi ngudi khac.

b. Phat tan virus hodc cic phan mém phé hoai.

c. Phat tan cac thong tin quang cdo.

d. Luu tr&r nhiing ndi dung trai véi quy dinh cua phap luat.

e. Tan cong cac may chu ciia Truong va cac Pon vi khéc.

f. Gid mao thu di€n tir dudi danh nghia mdt nguoi khac.
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Chuong IV

TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 10: Thue hi¢n
Trong qua trinh td chtrc thue hién, néu co nhiing van dé kho khan, vuong mic, cac don
vi can phan anh ngay v61 TT TT-TV dé téng hop, trinh Hi¢u truéng xem xét, sura doi,
bd sung Quy dinh cho phu hop.
Piéu 11: Xir Iy vi pham
Pon vi, to chirc, can b, giang vién, sinh vién thudc truong Pai hoc Kinh té va Quan
tri kinh doanh vi pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chit, mtrc d6 vi pham s& bi xtr ly
ky luat theo quy dinh ctia Nha truong va phap luat. Néu vi pham gay thiét hai dén tai
san, thiét bi, thong tin, dir li¢u trén mang may tinh cta truong phai chiu trach nhiém

bdi thudng theo quy dinh ctia Nha trudng va phap luat.

HIEU TRUONG

PGS.TS Trin Chi Thién
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